
باسمه تعالی 
فرم اعتبار پژوهانه ویژه سال  ...... پژوهشکده حوضه آبی دریای خزر

ریاست محترم پژوهشکده حوضه آبی دریای خزر دانشگاه	
با سلام و احترام

بدین وسیله اینجانب           عضو هیات علمی گروه      و  وابسته پژوهشی        پیوست فرم ریز هزینه ها و مستندات طرح پژوهشی(پژوهانه) سال .............. خود تحت عنوان 
                          
با مبلغ اعتبار                               ریال را جهت استحضار و بررسی به حضور ارسال می‌نمایم. با توجه به مدارک پیوست، خواهشمند است دستور فرمایید مراحل ارزیابی و اقدامات لازم جهت تصویب خاتمه طرح صورت گیرد.
نام و نام خانوادگی
امضاء و تاریخ

معاونت محترم پژوهش و فناوری دانشگاه 
با سلام و احترام

بدین وسیله به استحضار می‌رساند فرم ریز هزینه و مستندات طرح پژوهشی(پژوهانه) سال .......... آقای/خانم ....................................... در جلسه مورخ ...................... شورای پژوهشی پژوهشکده مطرح و مورد تصویب قرار گرفت. به پیوست مدارک مربوطه جهت اقدام مقتضی به حضور ارسال می‌گردد. در ضمن کلیه مستندات بررسی شده و صحت آن مورد تایید ست.
ریاست محترم پژوهشکده حوضه آبی دریای خزر دانشگاه
	        	امضاء و تاریخ

عامل محترم مالی پژوهشکده حوضه آبی دریای خزر دانشگاه 
با سلام و احترام

لطفا مطابق مقررات و آیین نامه های مالی معاملاتی دانشگاه، نسبت به بررسی مستندات طرح پژوهشی (پژوهانه) سال ........... آقای/خانم ........................................ اقدام نماید.
نام و نام خانوادگی معاون پژوهش و فناوری دانشگاه              
	        	امضاء و تاریخ

معاونت محترم پژوهش و فناوری دانشگاه
با سلام و احترام

بدین وسیله به استحضار می رساند اسناد طرح پژوهشی (پژوهانه) سال ............. آقای/خانم .......................................مورد بررسی قرار گرفت و به لحاظ مقررات مالی معاملاتی دانشگاه مبلغ............................... ریال  قابل تایید می باشد .
نام و نام خانوادگی عامل مالی پژوهشکده حوضه آبی دریای خزر دانشگاه              
	        	امضاء و تاریخ




	فرم الف- گزارش هزینه کرد پژوهانه پژوهشکده حوضه آبی دریای خزر

	ردیف
	نوع هزینه
	توضیحات
	مبلغ ریال/ دلار

	1
	پرداخت هزینه های آنالیز و خدمات آزمایشگاهی 
	عنوان خدمات:
	

	2
	خرید مواد مصرفی 
	عنوان کالا:
	

	2-1
	
	
	

	2-2 
	
	
	

	2-3
	
	
	

	2-4
	
	
	

	3
	خرید تجهیزات
	عنوان کالا:
	

	3-1
	
	
	

	جمع کل
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نکات مهم:
			
1- پرداخت هزینه های شرکت در همایشها منوط به چاپ مقاله می باشد و برای همایشهای داخلی  ارایه گواهی شرکت در همایش نیز الزامی می باشد. 
2- هزینه های قابل پرداخت برای شرکت در همایشها و کارگاه ها شامل هزینه ثبت نام، بلیط رفت و برگشت  (غیر از آژانس دربستی) و هزینه اقامت می باشد.
3- هزینه شرکت در همایشها و کارگاه های خارجی پس از تصویب و دریافت مجوز سفر در شورای پژوهشی دانشگاه (قبل از اقدام به سفر) قابل محاسبه در گرنت می باشد. 
4- تا سقف 20% سرفصل ب ماده 4. 
5- سقف کلیه هزینه های ارزی (حق عضویت در انجمنهای علمی ، ثبت اختراع، کارگاه های آموزشی و نمایشگاه های تخصصی، خرید کتب، نشریات، نرم افزارها، عضویت در پایگاه های اطلاعاتی، چاپ مقاله در نشریات دارای نمایه WOS ) به جز سفر علمی خارجی، 700 دلار  می باشد.  
هزینه چاپ مقاله در نشریاتISC  مصوب شورای راهبردی (فایل مجلات در سایت معاونت پژوهشی موجود می باشد) حداکثر 000/000/1 ریال می باشد . 
ضمیمه نمودن صفحه اول مقاله چاپ شده (دارای عنوان نشریه، شماره ، جلد و سال انتشار)، نامه رسمی یا فراخوان سایت مجله که به مبلغ قابل پرداخت اشاره شده است، فاکتور پرداخت  و درج کد مقاله ثبت شده در سامانه داده پردازی پژوهش الزامی است. 

(اصل فرم برای تسویه حساب به معاونت اداری مالی دانشگاه ارسال شود و رونوشت آن برای حوزه معاونت پژوهش و فناوری دانشگاه)
